-

25
[\

) \
Lo
s

e

e

INDICACIONES OPERATIVAS DE MANEJO DEL CAMPUS

PASO A
PASO

El Campus es de uso facil e intuitivo. Sus menues, totalmente en castellano,
permiten aprender muy rapidamente todo lo necesario para utilizar los
diversos recursos que brinda.

Guia Inicial del Campus

La Guia del Campus Virtual

Para ingresar al Campus necesitara el nombre de usuario y la clave que le
hemos enviado por correo electronico. Recomendamos guardar estos datos en
un lugar seguro, evitando que accedan a los mismos otras personas.

Siga los pasos que detallamos a continuacion:

PRIMER PASO - INICIAR SESION

e Nos conectamos a Internet desde cualquier computadora con el
navegador que utilizamos (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla
Firefox, etc.)

e Una vez conectados a Internet, tipeamos la direccién del campus
virtual:

http://isfd807.chu.infd.edu.ar/aula/

sin la clasica triple w (www)
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Inmediatamente aparecera la pagina de login o ingreso.

Alli deberemos ingresar nuestro nombre de usuario y la clave que hemos
recibido previamente.

- : sitio INFD Cedoc\ Akana‘ Mapa\
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Iniciar sesién

Usuario

Ingresar
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Escribimos el nombre de usuario en la casilla Usuario.

Escribimos la contrasefa o clave en la casilla Clave.

Es indispensable
escribir el usuario

En ambos casos todo en minusculas, sin espacios, tildes (acentos) ni

signos especiales. Tampoco la letra . y la clave todo en
minuscula, sin
Con el botén /ngresar pasamos al Escritorio... espacios ni tildes.
|
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i Hsion Si no recordamos nuestros datos de acceso, debemos
hacer clic donde dice ;Olvidaste tus datos?
Usuario

Aparecera entonces una pantalla flotante llamada

Ingresar

“Recordatorio de Datos”.

Esta pantalla nos provee un formulario para recibir
nuestros datos de acceso por correo electrénico.

7 Instituto Superior de Formacion Docente N© 807 "Perito F. Moreno" [recordatorio de d...

| isfd807.chu.infd.edu.ar/aula/

recordatorio de datos

rdatorio.cgi?wAsunto=Problemas%?20en%20el%20login

Utiliza este formulario para recibir por correo electrénico las instrucciones para restablecer la clave de acceso a la plataforma.

Por favor ingresa el dato con el que te encontras identificado en la plataforma.
Podés ingresar tu ID de usuario o tu direccion de correo electronico.

Mi I Seleccionar . Ll es I |

Ingrese en el campo el nimero gue se muestra en la imagen

Sino recordas los datos regueridos, podés solicitarlos al administrador de la plataforma.

| cerrar ventana I

ceaige:| FEFHO9

aceptar

Si olvidamos la contrasefa, entonces hacemos clic donde dice “Seleccionar” y elegimos la
opcién “ID de usuario”. Luego colocamos nuestro usuario en el cuadro contiguo.

Si, en cambio, olvidamos nuestro usuario, entonces hacemos clic donde dice “Seleccionar”
y elegimos la opcion “email”. En el cuadro contiguo colocaremos entonces nuestra
direccion de correo electrénico.

En el cuadro “Codigo” debemos copiar los nimeros que muestra la imagen (captcha) y

hacemos clic en aceptar.

El usuario y una nueva clave se remitiran automaticamente a la direccién de correo que

esta registrada en el camp

us.
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SEGUNDO PASO - EL ESCRITORIO

Unavez ingresados usuario y clave, hacemos clic en Ingresar y accedemos al Escritorio.

m sitio INFD. Cedoc| Akana| Mapa |

Formacion Docente N2 807 "Perito F. Moreno"
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Zases
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« «1Mensaje
26 ge Jun en §0-2als Profesores

« «1Mensaje
25 ge Jun en 80-2als Profesores

\_Jumen mansajes sin leer Y L
Omenssjes n X ge fis Protesares

o -6 M
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© -t Mensajes
14 ge Jun en §0-Sala Profesores

= <1 Mensaje
13 oe Jun en §0- Bl Profosores

« -2Mensajes
12 02 Jun en 80-2sis Profesores.

Mostrar mes ~

Opciones oe Agminisyacion =

mtauts Kyconal
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Raveativa

El escritorio esta
organizado en varias
areas:

1 - El Cabezal esta
siempre visible en el
Campus. Contiene los
datos generales del
Instituto.

2 - La identificacion
del usuario.

3 - El acceso a aulas.

4 - El listado de
sucesos recientes
(mensajes, noticias,
intervenciones en
foros, materiales
publicados, etc.).

5 - Los mensajes no
leidos.

6 - Un block de
anotaciones
personales.

7 - Un cuadro de
Opciones de
Administracién (solo
para administradores
de aulas)
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Identificacion del usuario:

La placa de identificacidon de usuario tiene sélo la fotografia
del alumno y sus nombres y apellidos completos, como
figuran en el Campus.

Felisa Iris Rodriguez

En el caso de los docentes, alli estda también el acceso a la
Administracion.

Acceso a aulas

La ventana de acceso a aulas tiene

o =1 p] UN2 lista con todas las aulas y salas

(oY
11-Formacion Basica cnmo azoeso s 20 0s Mo = as 2122 ns de' Campus en Ias que eSta,- de alta
Auls Formaoidn de Profesorss de Sedes .

cada usuario. Se accede al aula
90-Sala Profesores. cums scceso noy s ias 1208 s . .
SRSt o oot o Cratodones G N deseada haciendo clic en el nombre
Zaues BX

de la misma.

Sucesos recientes

. Sescconw suzests O
Esta es una de las ventanas importantes. s
- nsaje
Boeanen EO-]L:L: Profesoras
Aqui aparecen todas las novedades ocurridas en las aulas y salas e
en las que esta de alta el alumno, en los ultimos 30 dias. e
. © «s+Mensaj
Se puede acceder a cualquiera de los sucesos mostrados en la SV o W ik e
ventana, haciendo clic sobre el mismo. - oManses - o)
© <1 Mensaje
13 o2 Jun en 80 Bsia Profesores
« -z2Menszjes
12 g2 Jun an 80-33ds Profesores
Mensajes no leidos L wosirar s -

Aunque en la

velToms v | cwesox [Tz v | . || Ventanade Sucesos
Recientes aparecen

No eaxisien mansajes sin jser

Ex los mensajes, el
Escritorio cuenta

con una ventana especial para mensajes no leidos.

En dicha ventana se puede determinar si se veran todos los mensajes o solamente los de
una aula. Ademas se pueden ordenar por fecha, por remitente, por asunto o por aula.
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Block de notas

Es un practico anotador digital, para anotar compromisos, temasa & e
recordar y cualquier cosa que queramos. Tiene un buscador
propio y un sistema de navegacion sencillo, para cuando
acumulamos una cantidad de notas importante.

Recordemos que el Escritorio nos acompanara durante todo el
cursado. 4

Enlace para regresar al escritorio

En todas las paginas, en la barra inferior se encuentra un enlace para regresar al
Escritorio
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Menu de las aulas

Este es el ingreso de un aula. Cada una tiene una «portada» que la identifica.
Cada una puede tener mas o menos secciones en el menu de la izquierda.

Veremos una breve descripcion de cada una.

rep infod iti k
Siioweh sitio INFD Cedocl Al ana| Mapai

30 i ‘ Instituto Superior de Formacion Docente N2 807 "Perito F. Moreno"

AYUDA  ADMINISTRADOR  MIS DATOS Q Biisqueda

Este sitio ha recibido 537 visitas desde el 10/04/2011 jueves 27 de junio de 2012

Aula Formacion de Profesores de Sedes

Contenido no leido

Calendario de eventos
Junio
D LMaMi J V S
8 1
2||3|| 4| 5|[6] 7|8
9(10/11/12/13/14/158 |
1€,17,18/19/20/21/22
|23/24 25/ 26 2728/ 29
20 5

Men del aula

Permite cargar o

cambiar los
Sucesos recientes datos
personales.
@ s= hs publicado &l sitio Google Académico 15:52hs NO LEIDO
C Para

" Se hs publicado =l archivo Primeros_Pasos.pdf 1= 57 NO LEIDD

; com
@ s< hs publicado =l sitio Google Maps 15 52hs NO LEIDO

Mostrar més v

No os
contenidos que
tenemos sin leer
(pueden ser
archivos, foros,
mails, etc.)

F  Muestra el
calendario
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1 - Actividades para los alumnos.
2 - Presentacién: Espacio de presentacién de la materia.

3 - Clases: Cada docente publica sus explicaciones, actividades y

desarrolla los temas.

4 - Noticias. El profesor informa a los participantes sobre

novedades del cursado.
5 - Acceso al calendario personal.

6 - Biblioteca del aula. Documentos y archivos necesarios para la

materia.

7 - Sitios web de interés de la materia.

Correo interno del Campus. Tiene dos secciones:
8 - Escribir mensajes

9 - Leer los mensajes recibidos o enviados. Contestarlos.

10 - Foros. Espacios colectivos de debate e intercambio.
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Correo Interno

El correo interno es un correo seguro. Ninguna persona que no esté registrada

puede enviar ni recibir mensajes. Permite enviar archivos adjuntos.
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1 - En el menu Leer mensajes se leen
los recibidos, los enviados y los

eliminados

2 - En el menl Redactar mensajes se
selecciona a quién o quiénes se desea
enviar (haciendo clic sobre el la casilla

de verificacion)

3 - Espacio para escribir el tema del

mensaje. No permite enviar sin tema.

4 - Cuerpo del mensaje. Se puede

adjuntar un archivo (sélo uno por vez)

En la parte inferior de la ventana, encontramos una barra de tareas que nos

permite:

1 - Acceder al escritorio desde cualquier aula

2 - Dirigirnos a otra aula dentro del campus

3 - Cerrar la sesién y salir del campus
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